
คู่มือสําหรับประชาชน : การรับชําระภาษีป้าย

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ : กองคลังองค์การบริหารส่วนตําบลเมืองฝาง

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย

1. ช่ือกระบวนงาน : การรับชําระภาษีป้าย

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนตําบลเมืองฝาง

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง

5. กฎหมายท่ีให้อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง :

1) พ.ร.บ.ภาษีป้าย พ.ศ. 2510

6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป

7. พ้ืนท่ีให้บริการ : ท้องถิ่น

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา –

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย/ข้อกําหนด ฯลฯ 0 วัน

9. ข้อมูลสถิติ

จํานวนเฉลี่ยต่อเดือน 0

จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด 0

จํานวนคําขอที่น้อยที่สุด 0

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สําเนาคู่มือประชาชน] การรับชําระภาษีป้าย 22/07/2558 10.47

11. ช่องทางการให้บริหาร

สถานท่ีให้บริการ องค์การบริหารส่วนตําบลเมืองฝาง/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต่เวลา

08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง)

หมายเหตุ -

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต

ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.2510 กําหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มีหน้าที่ในการรับชําระภาษี

ป้ายแสดงชื่อย่ีห้อหรือเคร่ืองหมายที่ใช้เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่นหรือโฆษณาการค้าหรือ

กิจการอื่นเพ่ือหารายได้ โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไข ดังนี้

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตําบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการ

เสียภาษี

2. แจ้งให้เจ้าของป้านทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1)

3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนาคม

4. องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป.3)

5. องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินรับชําระภาษี (เจ้าของป้ายชําระภาษีทันทีหรือชําระภาษีในกําหนดเวลา)



6. กรณีที่เจ้าของป้ายชําระภาษีเกินเวลาที่กําหนด (เกิน 15 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องชําระ

ภาษีและเงินเพิ่ม

7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน

30 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมินเพื่อให้ผู้บริหารท้องถ่ินชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป.5)

ภายในระยะเวลา 60 วัน นับแต่วันท่ีได้รับอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.2510

8. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพิ่มเติม

ได้ในขณะนั้น ผู้รับคําขอและผู้ยื่นคําขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อม

กําหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคําขอดําเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม หากผู้ย่ืนคําขอไม่ดําเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมภายใน

ระยะเวลาท่ีกําหนด ผู้รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา

9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคําขอและยังไม่นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคําขอจะ

ดําเนินการแก้ไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว

10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าท่ีผู้รับคําขอได้ตรวจสอบคําขอและรายการ

เอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชน

11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ

ตามมาตรา 10 แห่ง ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.

2558

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ

ระยะเวลา

ให้บริการ

ส่วนงาน/

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบ

เอกสาร

เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดง

รายการภาษีป้าย (ภ.ป.1)

เพื่อให้พนักงานเจ้าหน้าท่ี

ตรวจสอบความครบถ้วน

ถูกต้องของเอกสาร

หลักฐาน

1 วัน กองคลัง/องค์การ

บริหารส่วนตําบล

เมืองฝาง

1. ระยะเวลา : 1 วัน

(ภายในเดือนมีนาคมของ

ทุกปี)

2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

คือองค์การบริหารส่วน

ตําบลเมืองฝาง

2) การพิจารณา พนักงานเจ้าหน้าท่ีพิจารณา

ตรวจสอบรายการป้ายตาม

แบบแสดงรายการภาษีป้าย

(ภ.ป.1) และแจ้งการ

ประเมินภาษี

30 วัน กองคลัง/องค์การ

บริหารส่วนตําบล

เมืองฝาง

1. ระยะเวลา : ภายใน 30

วัน นับจากวันที่ยื่นแสดง

รายการภาษีป้าย (ภ.ป.1)

(ตามพระราชบัญญัติวิธี

ปฏิบัติราชการทางปกครอง

พ.ศ. 2539)

2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

คือองค์การบริหารส่วน

ตําบลเมืองฝาง



3) การพิจารณา เจ้าของป้ายชําระภาษี 15 วัน กองคลัง/องค์การ

บริหารส่วนตําบล

เมืองฝาง

1. ระยะเวลา : ภายใน 15

วัน นับแต่ได้รับแจ้งการ

ประเมิน (กรณีชําระเกิน

15 วัน จะต้องชําระเงิน

เพิ่มตามอัตราที่กฎหมาย

กําหนด)

2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

คือองค์การบริหารส่วน

ตําบลเมืองฝาง

ระยะเวลาดําเนินการรวม 46 วัน

14. งานบริการนี้ผ่านการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว

ยังไม่ผ่านการดําเนินการลดขั้นตอน

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร

ฉบับจริง

จํานวน

เอกสาร

สําเนา

หน่วย

นับ

เอกสาร

หมาย

เหตุ

1)
บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตร

ท่ีออกให้โดยหน่วยงานของรัฐ

พร้อมสําเนา

- 1 1 ชุด -

2) ทะเบียนบ้านพร้อมสําเนา - 1 1 ชุด -

3)
แผนผังแสดงสถานท่ีตั้งหรือแสดง

ป้ายรายละเอียดเก่ียวกับป้ายวัน

เดือนปีท่ีติดตั้งหรือแสดง

- 1 0 ชุด -

4) หลักฐานการประกอบกิจการ เช่น

สําเนาใบทะเบียนการค้า สําเนา

ทะเบียนพาณิชย์ สําเนาทะเบียน

ภาษีมูลค่าเพิ่ม

- 0 1 ชุด -

5) หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติ

บุคคล) พร้อมสําเนา

- 1 1 ชุด -

6) สําเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย

(ถ้ามี)

- 0 1 ชุด -

7) หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบ

อํานาจให้ดําเนินการแทน)

- 1 0 ชุด -



15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม
หน่วยงาภาครัฐผู้

ออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร

ฉบับจริง

จํานวน

เอกสาร

สําเนา

หน่วย

นับ

เอกสาร

หมาย

เหตุ

ไม่พบเอกสารอ่ืนๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม

16. ค่าธรรมเนียม

อัตราค่าภาษีป้าย

ป้ายประเภทที่ 1 หมายถึง ป้ายท่ีมีตัวอักษรไทยล้วน ข้อความเคลื่อนที่/เปลี่ยนได้ ให้คิดอัตรา 10 บาท/

500 ตร.ซม. ข้อความไม่เคลื่อนที/่เปลี่ยนไม่ได้ ให้คิดอัตรา 5 บาท/500 ตร.ซม.

ป้ายประเภทที่ 2 หมายถึง ป้ายที่มีอักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศและปนกับภาพ และหรือ

เคร่ืองหมายอ่ืน ข้อความเคล่ือนที่/เปลี่ยนได้ ให้คิดอัตรา 52 บาท/ 500 ตร.ซม. ข้อความไม่เคล่ือนที่/เปลี่ยน

ไม่ได้ ให้คิดอัตรา 26 บาท / 500 ตร.ซม.

ป้ายประเภทท่ี 3 ป้ายดังต่อไปนี้

(ก) ป้ายที่ไม่มีอักษรไทยไม่ว่าจะมีภาพหรือเคร่ืองหมายใดๆ หรือไม่ ข้อความเคลื่อนที่/เปลี่ยนได้ ให้คิด

อัตรา 52 บาท/ 500 ตร.ซม. ข้อความไม่เคลื่อนที่/เปล่ียนไม่ได้ ให้คิดอัตรา 50 บาท/ 500

ตร.ซม.

(ข) ป้ายที่มีอักษรไทยบางส่วนหรือทั้งหมดอยู่ใต้หรือต่ํากว่าอักษรต่างประเทศ ข้อความเคล่ือนที่/

เปลี่ยนได้ ให้คิดอัตรา 52 บาท/ 500 ตร.ซม. ข้อความไม่เคล่ือนท่ี/เปลี่ยนไม่ได้ ให้คิดอัตรา

50 บาท/500 ตร.ซม

17. ช่องทางการร้องเรียน

1) ช่องทางการร้องเรียน กองคลัง องค์การบริหารส่วนตําบลเมืองฝาง หมายเลขโทรศัพท์ ๐๔๔-๑๑๐ ๒๔๙ www.

muangfang.go.th

2) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี

หมายเหตุ (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ป

ณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก

1. แบบแจ้งรายการเพื่อเสียภาษีป้าย (ภ.ป.1)

2. แบบยื่นอุทธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป.4)

19. หมายเหตุ

-



วันที่พิมพ์

สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว

จัดทําโดย นางสาวนรินทิพย์ แย้มประโคน

อนุมัติโดย นางสาวกาญจนา ฝุ่นตะคุ

เผยแพร่โดย


